


Reason for Business Purpose 

Andrews University must consistently meet and comply with legal, governmental and auditing 

requirements. Providing thorough, complete transaction justifications and supporting 

documentation protects and benefits the system in the following ways: 

 Minimizes the risk of penalties and fines due to unsubstantiated business expenses. 
 Ensures compliance with legal and regulatory requirements. 
 Establishes adequate and consistent documentation standards for all financial 

transactions. 

 Provides an independent and efficient source for obtaining transactional information. 
 Complies with tax regulations that specify requirements for nontaxable reimbursements 

under an accountable plan versus reimbursements taxable to employees. 

 Minimizes the reputational risks and adverse public perception. 

A detailed, relevant business purpose will help reimbursements be processed more efficiently, 

with less chance of the expense report getting delayed or rejected. Here are some examples of 

unacceptable business purposes, and how to make them more detailed by including 

information on what the expense was, and why it was made. The detailed versions can also 

include who was involved, where it happened, or when it happened. 

NOTE: The University is engaged in the business of education, so describing the expense in that 


